ТЕХНИЧЕСКИ УНИВЕРСИТЕТ - ГАБРОВО

УНИВЕРСИТЕТСКИ ЦЕНТЪР ЗА НАУЧНИ 
ИЗСЛЕДВАНИЯ И ТЕХНОЛОГИИ 
ДО

РЪКОВОДИТЕЛИ НА ДОГОВОРИ
УВАЖАЕМИ КОЛЕГИ,
Във връзка със Система за финансово управление и контрол на Технически университет – Габрово, утвърдена с решение на АС от 12.12.2013 г., съгласно заповед № 15/20.01.2014 г. и Инструкция за съставяне и оформяне на документи в ТУ - Габрово от 21.01.2014 г., в счетоводството на Университетския център за научни изследвания и технологии (УЦНИТ) да се подават новите бланки “Заявка за поемане на задължение”, „Искане за извършване на разход” и “Доклад”. 
“Заявка за поемане на задължение” – попълва се в случаите, когато се налага поемане на задължение за разход, за който няма сключен договор. Съгласно заповед № 3-01-228/24.04.2015 г. всички заявки трябва да бъдат придружени от подробен доклад.
“Искане за извършване на разход” – попълва се в случаите, когато има действително извършен разход (налице е фактура). Има два възможни варианта: 
1. Когато университета има сключен договор се попълва само „Искане за извършване на разход”, придружено от фактурата и  други документи (в случай че има такива - например протоколи, спецификации, складови разписки и т.н); 
2. Когато има утвърдена заявка за поемане на задължение при извършването на разхода се попълва „Искане за извършване на разход”, което се придружава от фактурата и утвърдената заявка, както и с други документи (в случай че има такива - например протоколи, спецификации, складови разписки и т.н).

Документите се подписват за заявител от Ръководителя на съответния договор.
С уважение,

ДОЦ. Д-Р ИЛИЯ ЖЕЛЕЗАРОВ
Зам. Ректор НИР
