YTBBPIII:

INPO®. ITH "
Pexmop na Texnuu,

MHCTPYKIU S

3A CbCTABSIHE 1 O®OPMSIHE HA JOKYMEHTH
B TEXHUYECKHA YHUBEPCUTET-T'ABPOBO

OBIIH PA3IIOPEJABA
Ien u o6xBaT

Ya.1. (1) Hacrosimara MHCTPYKIHATA OMMCBA OCHOBHHTE [IpaBHJIA 33 CHCTaBsIHE U O0OPMsIHE
Ha IOKyMeHTH B Texunvecku yHusepcuret-I'a6poso.

(2) MHcTpyknusTa nemu BEBEXIAHE HA €IMHHA CHCTEMA 32 odopmMsIHE Ha: 3amoBe], 3amoBes
33 KOMaH/IMPOBAHE, IHCMO, OTTOBOP Ha MHUCMO, JOKJIA/(HA 3AIHCKA, CTAHOBMIIE 1 JOKJIaI.

Ya.2. (1) Usxomsim moxyMmeHTH 3a HHCTHTYIIUH CHC CHEIU(PUYHHA M3UCKBAHUS CE CHCTABST
¥ 0OPMSIT CHITTACHO 0Gpa3IHUTe Ha IPHEMAIaTa CTpaHa.

(2)[oxymeHTH MO eBpomeiicku IpOTrpaMi ¥ MPOEKTH CE CHCTaBAT M O(GOPMSAT CHIVIACHO
CeNUUIHATE U3UCKBAHNS HA €BPONEHCKOTO 3aKOHO[ATEIICTEO.

I'naBa BTopa
OCHOBHHU IIPABUJIA 3A CHCTABSIHE U O®OPMSIHE HA HJOKYMEHTUTE
Pazpen I

PA3IIOJIOKEHUE HA EJIEMEHTUTE HA AOKYMEHTA

Ya.3. Pasnonoxennero Ha peKBH3WTUTE Ha JAOKyMEHTHTE CJIe/IBa JIEeHUCTBAIMS B MOMEHTA
CTaHIapT ,, Y HU(UIMpaHa CHCTEMa 3a yIpaBIeHCKA anmuaucTpamus” (BJIC, 6.00.2. — 83;
BJIC, 6.04.1. — 85)

4. VimeTo Ha ajipecara u HETOBUTE aPECHH JAHHH Ce pasnonarar B ropHara JisiBa 4acT Ha
JOKYMEHTA.

Ya.S. Ceabpxkarennara hopmyita (OrtHocHo..., Ha Bame nucvo Ne..., MoTusH... u Ip.)
CC pasiiojiara B ropHara JisBa JacT Ha JOKyMEHTa IIOJ HMETO Ha aJpecara.

Yn.6. Berbnutennara etukerna dopmyna (o6pbiueHneTO) Ce pasmosnara B JISBATA HACT HA
AOKYMEHTA CJIeNT ChAbpXKaTenHaTa GopMya.



Y.7. OnucaHueTo Ha MPHIIOKEHUATA CE pas3lojiara B JOJHUS JIIB Kpai Ha JOKyMEHTa U Ce
TIO/IPaBHSIBA C OTCTHIIA 32 HOB pel (Upe3 Tabynanus).

Yn.8. I/IMCTO, JUIBXHOCTTA M IIOANMCHT HaA aJpecaHTa C€ pasnojiaraT B HOJHHS Kpaﬁ Ha
JOKYMEHTA U C€ IOApaBHABAT C UMETO Ha aJpecaTa (I[OJ'Iy B JIIBO Ha ,Z[OKyMeHTa).

Yu.9. IMeHara u JUIB)KHOCTHTE HA CHIJIACYBAIUTE W Ha M3TOTBHIMTE JOKYMEHTA JIMIIA CE
0TOEIISA3BAT CAMO HA 6MOPUA eK3eMNAAP U CE pa3Ioarar B JOJIHHUs JIsIB Kpai Ha TOKYMEHTa,
cien momammca Ha Pextopa wa — Texuwyeckw yHuBepcuTeT-I'abpoBo (WiaMm Ha JApYyro
YI'BJIHOMOINEHO JIBXHOCTHO JIUIE).

Yn.10. TexctsT ,,C yBaxkeHue” npy U3roTBsIHE HA U3XOAAIIA KOPECIIOHICHIUS CE ITOCTaBs B
JIOJIHHS JISIB Kpaii Ha JOKYMEHTa Ha OTCTOSHHE €IWH peJ Npeaud HUMETO Ha aJIpecaHTa,
u3nucsa ce ¢ 6oax (Bold) u e nonpaBHeH ¢ UMETO Ha aapecara.

Yn.11. HaumenoBanusta Ha nokymenTtH karo JOKJIAJL , 3AIIOBE/, 3ASIBJIEHUE,
CTAHOBHUIIE wu np., xakro wu jgeiictBusta HAPEJXIAM, 3ABPAHSBAM,
OIIPEAEJISIM u ap. ce pasmoiaraT B IIEHThpa Ha JOKYMEHTa C IVIaBHH OyKBH, KaTo ce
usnucear ¢ 6o (Bold).

Y12, [Ipu crcTaBsHETO Ha JOKYMEHTHTE HE C€ JOIyCKa HAJIMYME Ha 3arjlaBue B Kpas Ha
cTpanuIaTa, 6e3 KbM HEro Jia ca HalllCaH!U II0HE J1Ba pela.

Pazpmen 11

O®OPMSIHE HA TEKCTA HA JOKYMEHTA

Y13, Ilpu odopmsiHETO HA AOKYMEHTHTE 3aIBJDKATEIIHO C€ CIa3BaT CIEIHUTE IIpaBUIa:
1. TekcThT Ha TOKYMEHTA CE IIOJIpaBHSBA ABYCTPAaHHO.

2. Mexay OTHEIHUTE TyMH Ce U3I0JI3Ba CaMo 110 €IUH UHTEpBaJL

3. TekcThT ce CTPYKTypHpa B OTIEIHH maparpady 4pe3 HOB pell KaTo BCEKH HOB Iaparpad
3amoyBa ¢ OTCTHII HAISICHO (e€Ha TaOyaus).

4. Tlpu u3bposiBaHe ce M3MOJI3BAT MU(PH, OYKBH MM IPYTH BOJAEIIM CHUMBOJIM, KOUTO C€
pasmoJarar ¢ OTCTBI HaJIICHO, €IHAKBB 3a MM TEKCT.

5. 3mon3Banute rpad Ky, Tabauiy, GUrypy U Ip. ca B e1HaKbB (popmar.
Paznen 111

IPUPT

Yn.14. enusaT TekcT Ha HOKyMeHTa ce odopms ¢ equH U cbin mpudT. IIpenoprunrenso e
U3MoJI3BaHeTo Ha mpudTa ,,Times New Roman ”12”.

Yu.15. (1) BJIOKIIPUDT u 60ax (Bold) ce m3monsBaT mpu H3NKMCBaHE Ha HMMETO Ha
ampecara, Ha ChIbp)XaTeqHaTa (opmyna (MHGOpMaUUsITa OTHOCHO CBIBPKAHMETO Ha

TEKCTa), Ha OOPBIIEHUETO.

(2) Boax (Bold) ce u3non3sa u 3a 0pOpMsIHE ONUCA Ha IPHIIOKECHHUSATA.



Ya.16. Vimeto Ha afpecaHTa ce U3MMCBA C IJIABHHE GYKBH B 60X (Bold), a mrexHOCTTA — Ha
HOB peJl IO UMETO, B kypcus (Italic), xaTo camo mepBara OykBa € IIaBHA.

Yn.17. Wpupr — Gomx (Bold) w/wmu xypcue (Italic) morar na ce W3MON3BAT W 3a
II0[YepTaBaHe 3HAYEHUETO Ha [TO-BAXKHU JTYMHU, U3PA3H HIIM YACTH OT TEKCTA.

Yi.18. Kypcus (Italic) ce u3monssa mnpu oTOeNI3BaHEe HA W3TOYHHIM HA uHpOpMaLKs U 3a
JOI'BITHATEIIHHA OOSICHEHNS KBM TaOIULH, rpaduKy | JIp.

Yi.19. IIpenunarennure 3HANM ca B CHIIUS CTHI KATO TEKCTA npen tax (Bold, /talic u np.).

Yi1.20. JlaTununa Moxe na Obe M3MON3BAHA, KO TEKCTHT HAJIATA M3IMCBAHE HA JIATHHCKH
OykBH U CHMBOIH, Hanp. npu 0603HayaBane Ha BaxyTa (USD mwm $, EUR umm € u Ip.), Karo
0003Ha4YaBaHETO € CHAKBO B LM JOKYMEHT.

Pazpen IV
THUTYJHA YACT HA JOKYMEHTA

Yi21. (1) Benyku opurvHaiHM JOKYMEHTH CE€ CBHCTAaBAT U ohopMAT Ha GJaHKa, KOATO
CBAbpXKa 3Haka U HMeTo Ha TexHuuecku yHuBepcuTeT-I'abpoBO, KAKTO W JAHHM 32
KOPECIIOHJCHIMS U KOHTAKTH — IOILICHCKH KOJ, aIMHHHUCTPATHBEH ajpec, TeledoHH, (axc,
e-mail anpec u anpeca Ha oduIEANTHATA WHTEPHET CTpaHHIA Ha TexHUYeCKH YHUBEPCHUTET-
I'abpozo.

(2) Turynuara gacT ce pasmosara ChIJIaCHO YTBBPICH 06pazey, KOUTO € 3aIbIKHTEICH pu
0(OpMSIHETO Ha TOKYMEHTHTE.

Pasnen V
PEKBUM3UTH ,,CBI'JIACYBAJI” U ,, 3T OTBUI”

Y22, (1) OpurunamHATe U3XOAAIIM JOKYMEHTH HOCST IIOANMCA HA Pexropa Ha
Texnuueckn ynusepcurer-I'abpoBO WM Ha IPYTH YITBTHOMOIICHH UTHKHOCTHH JIHIA.

(2) ImenaTta 1 IIBXKHOCTUTE HA CHITIACYBAIMTE ¥ HA W3TOTBHJIATE JIOKyMEHTA IIBXHOCTHH
1A ce OTOEN3BAT CAMO Ha eK3eMNAAPA, KOUmO 0Cmaea 6 pezuchpume Ha 3anoeedume u
Ce pasmonarar B IOJIHHS JISIB Kpai Ha JOKYMEHTa, ciefl noanuca Ha Pexropa Ha TexHuuecKu
yHHBepcuTeT-I'abpoBo (MM Ha JPYro yIBIHOMOIIEHO UTBXKHOCTHO mune). IIepBo ce
pasnoynaraT HMMEHara, JUIBXKHOCTHTE U MOMNMCHTE Ha ChIVIACYBAIMTE JOKyMEHTa
JUTBXXHOCTHH JIAIA, a CJIEA TSAX CE€ IIOCTaBAT WMMEHaTa, JIBKHOCTUTE W IOAMUCUTE HA
M3TOTBUIINTE JOKYMEHTa JIBXKHOCTHHU JIMIA, KATO CE€ IOAPABHSBAT C MMETO Ha ajpecara.
IIpenopbunTenHo € u3non3BaneTo Ha mpudTa ,, Times New Roman 11,

(3) Tlpu odopmneHHeTo Ha NOKYMEHTAa Ce CIasBa CIEJHOTO IPABHIO — MOAMHCHTE HA
ANBXHOCTHUTE JIHIA CBIVIACYBAM/U3TOTBUIM JOKYMEHTa Ce paslojiarar BBB BTOpATa
II0JIOBMHA HA CTPaHMIATa, B JISIBO, IOJ TeKCTa ¢ Hommuc Ha Pexropa Ha TexHWYeckw
YHUBEPCUTET-I'a0pOBO (WM Ha JPYro YIBIHOMOIUEHO JIHIIE) 10 pedd HA MACIOMO, KOemo
3aemam 6 cnyocebnama tiepapxus. TIpaBHIOTO ce cnasBa IOOTIAETHO 33 DPEKBH3UTHTE
»CorinacyBanu” ¥ ,,I3roreumm’.

(4) PexBusuture ,,Chriacysan” u ,,I3roTBIII” ce MOCTAaBAT HAa OTCTOSHUE JBa pena clen
HMETO U JUIbXHOCTTAa Ha Pexropa Ha Texumdecku ynuBepcurer-I'aGpoBo (Mmm Ha Apyro
YITBJIIHOMOIIEHO JIMIIE) ¥ Ha [[BA PEla OTCTOSHUE €IMH OT APYT.



Paszgen VI
3ABEPSIBAHE HA IIPEIIUCHU U INOAIIEYATBAHE HA JOKYMEHTMHU

Y.23. (1) IIpenucy Ha opuruHATHE AOKYMEHTH C€ MPEIOCTABST HA BHHIIHH IOPUIHIECKH 1
(usmyecku nuna camo cien OTIPaBEHO MMUCMEHO MCKaHE OT TSXHA CTpaHa.

(2) 3aBepsBanero Ha mpemmcu or AOKYMEHTH C€ M3BbpIIBa OT Pexrtopa Ha Texumuecku

yHPIBCpCPITCT-Fa6p0BO HJIIH OT YIBIHOMOIIEHU PBKOBOOUTEIM Ha OTIOEIU UIA OT
IPEYIIBJIHOMOIIEHH OT TAX APYTH JUIBXXHOCTHH JIHUIIA.

21.01.2014 .



